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Criterio de Evaluación 1 (Bajo) 2 (Medio) 3 (Alto)

Acceso a Hojas de Cálculo de
Google

Accede a Hojas de cálculo de Google de
manera incorrecta o no lo logra.

Accede a Hojas de cálculo de Google
pero comete errores menores.

Accede correctamente a Hojas de cálculo de
Google desde Drive y otros métodos.

Descripción de la interfaz No describe o identifica incorrectamente los
elementos clave de la interfaz.

Describe algunos elementos de la
interfaz, pero con comprensión limitada.

Describe detalladamente la barra de menús,
barra de herramientas, hojas y celdas.

Navegación dentro de una
hoja de cálculo

Tiene dificultad significativa para navegar
por una hoja de cálculo.

Navega por la hoja de cálculo, pero con
lentitud o con errores ocasionales.

Navega eficientemente utilizando diferentes
métodos de desplazamiento y selección.

Creación de una nueva hoja
de cálculo

No puede crear una nueva hoja de cálculo o
lo hace incorrectamente.

Crea una nueva hoja de cálculo pero con
dificultades o pasos incorrectos.

Crea una nueva hoja de cálculo de manera
eficiente y sin errores.

Guardado y nombrado de
archivos

No guarda el archivo o lo hace sin seguir
instrucciones de nombrado.

Guarda el archivo pero el nombre es
inexacto o no sigue directrices.

Guarda y nombra correctamente el archivo
según las instrucciones dadas.

Organización de hojas en
carpetas de Google Drive

No organiza las hojas en carpetas o lo hace
incorrectamente.

Organiza las hojas en carpetas, pero con
errores o de manera confusa.

Organiza eficientemente las hojas en
carpetas dentro de Google Drive.

Esta rúbrica está diseñada para evaluar la comprensión y habilidad de los estudiantes de 17-18 años en informática, específicamente en el acceso y uso de Hojas de
Cálculo de Google, así como en la creación y organización de estas. Los criterios están alineados con los objetivos de la actividad para garantizar una evaluación efectiva y
precisa.


