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Ejercicio 1 PowerPoint. Practicar Esquemas

Crea una presentacién en PowerPoint con el esquema que se muestra a
continuacion. Utiliza para ello el area de esquema. Posteriormente puedes probar
a modificar las propiedades de la fuente, de parrafo, los estilos de fondo y otras
opciones de disefio.

Sistema Nacional de Informacién de Head Start

e Practica de la Capacitacion

Importancia de la Capacitacion Local

e La capacitacion local es critica...

o Para mantener la confiabilidad y la validez de las evaluaciones
locales

o Para asegurar que todos los nifios reciban la misma evaluacion
estandarizada

o Paraimplementar exitosamente el Sistema Nacional de Informacion

Importancia de la Capacitacion Estandarizada

e Para asegurar que todos los evaluadores reciban la misma informacién

e Desviarse del texto puede hacer que los evaluadores confundan las
instrucciones, haciendo mas dificil para ellos la comprension de los
procedimientos de la evaluacién

e Por otra parte, desviarse del texto de capacitacion puede resultar en que
evaluadores de diferentes sesiones de capacitacién administren la
evaluacién de distintas maneras

La capacitacion debe ser la misma para todos los evaluadores

A todos los evaluadores se les debe leer la capacitacién y las instrucciones
tal como estan escritas en el texto de capacitacion

Practica de la Capacitacion

e Las clases se dividiran en grupos pequefios de cuatro o cinco evaluadores

e Cada evaluador tendra la oportunidad de “capacitar” a los otros miembros
del grupo en una seccién del texto de capacitaciéon

e Los evaluadores leeran por turnos las secciones del texto de evaluacién
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Tareas de los Evaluadores

Aun cuando un solo evaluador a la vez esté leyendo la evaluacion en voz
alta, los otros evaluadores deben estar practicando los gestos para
demostrar los ejercicios en el cuestionario:

o Siga el texto del cuestionario

o Practique cdmo sefalar las paginas y cualquier
otra accion asociada con la evaluacion

o Haga todo excepto leer en voz alta

Personal de Capacitacion

e Si desea hacer alguna pregunta o no tiene claro algo acerca de una
seccioén, preguntele al personal de capacitacion

e El personal de capacitacion también observara y proporcionara informacion
y ayuda

iCon Préactica se Logra la Perfeccion!

Por favor asegurese que todos en su grupo han tenido la oportunidad de
leer una seccion
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Ejercicio 2 PowerPoint. Diseiio de diapositivas,
Temas de diapositivas, insertar objetos

Crea una presentacion en PowerPoint como la que se muestra a continuacion,
intentado que sea lo mas similar posible.
e Presta atencion al contenido de cada una de las 6 diapositivas: el texto, las
imagenes, los WordArt, las formas y los pies de diapositiva.
o Utiliza el tema de diapositiva que consideres mas oportuno.

Autor: David Navarro

Microsoft PowerPoint

WWW.TEFORMAS.COM
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Introduccion

Introduccion a Ms PowerPoint

Aprenderemos a realizar presentaciones
sencillas.

Aprovecharemos los conocimientos previos de
Ms Word.
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Primer Paso

Lo Primero que hacemos es esquematizar las
ideas que se desean plantear en la presentacion

A continuacidon nos dedicaremos al disefio de
las diapositivas

Segundo Paso

Para el disefio podemos:
Cambiar el fondo de la diapositiva
Cambiar las propiedades del texto
Insertar imagenes, tablas, graficos...

<
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Conclusion

Siguiendo estos pasos podemos conseguir una
presentacion sencilla.
Podemos mejorarla incluyendo:

Transiciones entre diapositivas

Animacién a los distintos objetos
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Ejercicio 3 PowerPoint. Insertar tablas, imagenes e
ilustraciones

Disefia 6 diapositivas en PowerPoint como las de las siguientes imagenes.

e En cada una de ellas se ha insertado uno o varios objetos distintos: tablas,
graficos, SmartArt, hojas de célculo de Excel e imagenes predisefiadas.

o Fijate en los detalles e intenta que los objetos sean lo mas similares
posible a los mostrados.

265 233

Asia 250

Africa 190 198 220

Europa 270 290 296
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HORARIO DE CURSOS
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Distribucion de la poblacion
BHombres BEMujeres
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Ejercicio 4 PowerPoint. Utilizar patrones de
diapositivas

Disefia un patrén de diapositivas como el utilizado en la presentacién que ves a
continuacion. Ten presente las imagenes, el fondo de diapositiva y las
propiedades de fuente y parrafo.

Posteriormente crea una presentacion similar a la del ejemplo.

CENTRO EDUCATIVO
VACACIONES

ACTIVIDADES
EXTRAESCOLARES _

M
Actividades de verano QQ‘.}O
N

U Deportes QPintura

+»Natacién a Juegos

*Baloncesto QExcursiones

< Futbol i
O Bailes
» Tenis
& U Teatro
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: ' Ao
Horario de los cursos _ .
N

Mes de julio Mes de Agosto
» Mahfanas: de 8 a 10 > Mananas de 9 a 11

yde10al2 > Tardes de 19 a 21
» Tardes: de 19 a 21
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Ejercicio 5 PowerPoint. Utilizar patrones de
diapositivas

Disefia un patron de diapositivas como el utilizado en la presentacion que ves a
continuacion.

e Ten presente las imagenes, el fondo de diapositiva y las propiedades de
fuente y parrafo.

Posteriormente crea una presentacion lo mas parecida posible a la mostrada en
las imagenes.

e Presta atencion al contenido de cada una de las 9 diapositivas: el texto, las
imagenes, los WordArt, las formas, los graficos, las tablas, los SmartArt, y
los pies de diapositiva.

@urrse Microsoft PowerPoint
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Introduccion

e Utilizacion de PowerPoint
e Crear presentaciones para:
— Motivacion de grupos y personas.
— Transmision y desarrollo de ideas.
— Comunicacion de noticias.
Captacion de clientes.
Educacion y ensenanza.

Estrategia empresarial o profesional
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Creanuna presentacion

® A partir de una plantilla
® Iniciar una presentacion en blanco
— Esquematizar ideas.

— Trabajar el diseno de las diapositivas.
Definir el patron de diapositivas.

Insertar objetos.
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Diagramas

www.TeFormas.com

Proximas clases

e Efectos de animacion.
® Preparar una presentacion.

Bibliografia

Guia practica de PowerPoint

www.TeFormas.com
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Ejercicio 6 PowerPoint. Utilizar patrones de
diapositivas, practicar las transiciones entre
diapositivas

Disefia un patron de diapositivas como el utilizado en la presentacion que ves a
continuacion.

e Ten presente las imagenes, el fondo de diapositiva y las propiedades de
fuente y parrafo.
Posteriormente crea una presentaciéon lo mas parecida posible a la mostrada en
las imagenes.

o Presta atencién al contenido de cada una de las 12 diapositivas: el texto,
las imagenes, los WordArt, las formas, los graficos, las tablas, los SmartArt,
y los pies de diapositiva.

o Fijate en los detalles e intenta que los objetos sean lo mas similares
posible a los mostrados

Finalmente, prueba las opciones disponibles para la transicion entre diapositivas.
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Ejercicio 7 PowerPoint. Practicar las animaciones

Crea en PowerPoint una diapositiva con tres imagenes similares a las mostradas a
continuacion.

Define las animaciones para cada uno de los objetos a fin de conseguir el efecto
visible en la presentacion de ejemplo que simula una jugada de futbol.

Ver animacion
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Ejercicio 8 PowerPoint. Practicar las animaciones
Crea en PowerPoint una diapositiva como la que se puede ver en la imagen.

Define las animaciones para cada uno de los objetos a fin de conseguir el efecto
visible en la presentacion de ejemplo.

AGRICULTURA EN EUROPA

Porcentaje de superficie cultivada

* Trigo: 42 %

« Cebada: 23%
* Maiz: 10%

* Patatas: 7%
* Otros : 18%

Ver animacion
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Ejercicio 9 PowerPoint. Usar botones de accion

Disefia una presentacion sencilla de tres diapositivas, como la que se puede ver
en las imagenes.

Define las acciones para que:

o Exista un hipervinculo a la tercera diapositiva al pulsar sobre la imagen del
caballo blanco.

e Al pulsar en el resto de las imagenes de caballo se pase a la segunda
diapositiva.

o El botdn de las diapositivas segunda y tercera nos lleve a la tltima
diapositiva mostrada.

éDe qué color era el caballo
blanco de Santiago?

¢En serio has leido la ¢No esperaras un premio?
pregunta? ¢Verdad?
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Ejercicio 10 PowerPoint. Ejercicio de resumen

Disefia un patron de diapositivas como el utilizado en la presentacion que ves a
continuacion.

e Ten presente las imagenes, el fondo de diapositiva y las propiedades de
fuente y parrafo.

o Presta atencién a las animaciones que puedas definir en el patréon.
Posteriormente crea una presentacion lo mas parecida posible a la mostrada en
las imagenes.

¢ Observa el contenido de cada una de las 6 diapositivas: el texto, las
imagenes, las formas, los graficos y los SmartArt.

o Fijate en los detalles e intenta que los objetos sean lo mas similares
posible a los mostrados.

Define las animaciones para cada uno de los objetos a fin de conseguir el efecto
visible en la presentacion de ejemplo.

Finalmente, prueba las opciones disponibles para la transicién entre diapositivas.

Compaiiia
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Rendimiento

[0100.000 nuevas cuentas abiertas

OUn aumento de los ingresos de un 125%
OUna reduccion del costo de un 30%
[0200.000 $ mas en cuentas

/
§ P4

iIngresos

1000000 - 900.000

800000 -

600000 -

400000 - 250.000
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DEenericCios O
600000
500.000
500000
400000
. 250.000
200000
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Preguntas

Ver animacion
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